
Poptávka na externí účetní / mzdovou účetní (OSVČ) 

Národní akreditační úřad pro terciární vzdělávání hledá zkušenou účetní / zkušeného 
účetního ke dlouhodobé externí spolupráci na základě smlouvy o poskytování služeb 
(IČO). 

Náplní spolupráce bude komplexní vedení účetní a mzdové agendy úřadu jako vybrané 
účetní jednotky. 

Náplň práce 

• vedení účetnictví vybrané účetní jednotky v souladu s platnou legislativou, 

• účtování účetních případů souvisejících s hospodařením s prostředky státního 
rozpočtu, 

• kontrola správnosti účetních dokladů, 

• zpracování účetních závěrek, finančních výkazů a účetních uzávěrek, 

• příprava podkladů pro kontroly, audity a další kontrolní orgány, 

• spolupráce při sestavování rozpočtu a sledování jeho čerpání, 

• zpracování mzdové agendy, zejména: 

o zpracování mezd zaměstnanců a odměn osob pracujících na dohody, 

o komunikace s Českou správou sociálního zabezpečení, zdravotními 
pojišťovnami a finanční správou, 

o zpracování zákonných hlášení, přehledů a výkazů, 

• komunikace s vedením organizace a dalšími spolupracujícími subjekty. 

Požadujeme 

• praxi v oblasti účetnictví, 

• zkušenosti se zpracováním mezd, 

• velmi dobrou znalost zákona o účetnictví a souvisejících právních předpisů, 

• pečlivost, samostatnost, spolehlivost a vysokou míru odpovědnosti, 

• znalost práce v účetních systémech (VEMA) a MS Office (zejména Excel), 

• živnostenské oprávnění (IČO). 

Zkušenost s účetnictvím vybraných účetních jednotek je výhodou, nikoli podmínkou. 

 



Nabízíme 

• dlouhodobou externí spolupráci, 

• rozsah spolupráce přibližně 20–40 hodin měsíčně, 

• možnost práce plně na dálku, 

• využití účetního a mzdového systému VEMA (v případě potřeby zajistíme 
zaškolení), 

• odborně zajímavou práci v oblasti veřejné správy, 

• odpovídající finanční ohodnocení dle rozsahu poskytovaných služeb. 

Základní informace o organizaci 

• přibližně 15 zaměstnanců, 

• přibližně 35 osob pracujících na dohody o pracích konaných mimo pracovní 
poměr, 

• účetnictví vybrané účetní jednotky financované ze státního rozpočtu, 

• sídlo organizace v Praze, 

• předpokládané zahájení spolupráce od 1. ledna 2027. 

V případě zájmu prosíme o zaslání stručného profesního představení, přehledu 
dosavadních zkušeností, informace o případné praxi s účetnictvím vybraných účetních 
jednotek a návrhu hodinové sazby nebo měsíční odměny. 

Žádosti zasílejte do 30.8.2026 na e-mail: jirina.novakova@nau.gov.cz 

            

 


