Poptavka na externi iéetni / mzdovou Géetni (OSVC)

Narodni akredita¢ni Ufad pro terciarni vzdélavani hleda zkusenou ucetni / zkuseného
ucetniho ke dlouhodobé externi spolupraci na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb
(ICO).

Naplni spoluprace bude komplexni vedeni ucetni a mzdové agendy ufadu jako vybrané
ucetni jednotky.

Napln prace
e vedeni ucetnictvi vybrané ucetni jednotky v souladu s platnou legislativou,

e Uctovani Ucetnich pfipadl souvisejicich s hospodafenim s prostfedky statniho
rozpodtu,

e kontrola spravnosti U¢etnich dokladd,
e zpracovani Ucetnich zavérek, financnich vykazl a Ucetnich uzavérek,
e pfiprava podklad pro kontroly, audity a dalsi kontrolni organy,
o spoluprace pfi sestavovani rozpoctu a sledovani jeho ¢erpani,
e zpracovani mzdové agendy, zejména:
o zpracovani mezd zameéstnancl a odmén osob pracujicich na dohody,

o komunikace s Ceskou spravou sociélniho zabezpeé&eni, zdravotnimi
pojistovhami a finan¢ni spravou,

o zpracovani zakonnych hlaseni, prehledl a vykazd,

e komunikace s vedenim organizace a dalSimi spolupracujicimi subjekty.
Pozadujeme

e praxiv oblasti ucetnictvi,

e zkuSenosti se zpracovanim mezd,

e velmidobrou znalost zakona o Ucetnictvi a souvisejicich pravnich pfedpisd,

¢ peclivost, samostatnost, spolehlivost a vysokou miru odpovédnosti,

e znalost prace v Ucetnich systémech (VEMA) a MS Office (zejména Excel),

e Zivnostenské opravnéni (ICO).

ZkuSenost s Ucetnictvim vybranych ucetnich jednotek je vyhodou, nikoli podminkou.



Nabizime
e dlouhodobou externi spolupraci,
e rozsah spoluprace pfiblizné 20-40 hodin mésicné,
e moznost prace plné na dalku,

e vyuziti u¢etniho a mzdového systému VEMA (v pfipadé potfeby zajistime
zaSkoleni),

e odborné zajimavou praciv oblasti vefejné spravy,

e odpovidajici finan¢ni ohodnoceni dle rozsahu poskytovanych sluzeb.
Zakladni informace o organizaci

e priblizné 15 zaméstnancd,

e pfiblizné 35 osob pracujicich na dohody o pracich konanych mimo pracovni
pomeér,

e UcCetnictvi vybrané ucetni jednotky financované ze statniho rozpoctu,
o sidlo organizace v Praze,
e predpokladané zahajeni spoluprace od 1. ledna 2027.

V pfipadé zajmu prosime o zaslani struéného profesniho predstaveni, pfehledu
dosavadnich zkuSenosti, informace o pfipadné praxi s U¢etnictvim vybranych ucetnich
jednotek a navrhu hodinové sazby nebo mési¢ni odmeény.

Zadosti zasilejte do 30.8.2026 na e-mail: jirina.novakova@nau.gov.cz



